
온라인지원서 상 제출하는 (필수)포트폴리오는 

PDF 파일 1개(10페이지 이내, 최대용량 100MB)로 작성하여  

제출이 가능합니다. 

 

※ 기존 최대용량 10MB 로 안내드린 점을 조정하며,  

최대용량 100MB  이하로 제출이 가능함을 안내 드립니다. 
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‘작성 중’인 지원자인 경우 

→ 최대용량 100MB인 점을 참고하시어,  

작성 후 ‘최종제출’을 진행하여 주세요. 
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‘최종제출’을 완료한 지원자인 경우 

→ 다음 페이지(4~7P)부터 안내된 내용을  

참고하여 재제출이 가능합니다. 
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1. 서울문화예술지원시스템(SCAS) 로그인 한다. 

2. (상단) ‘나의 사업’  > ‘지원신청’을 클릭한다. ※아래 캡쳐 화면 참고 

3. 지원신청에서 ‘입주작가(단체)공모’ > ‘신청서보기’를 클릭 한다.  

◀ 해당 버튼을 클릭하면 아래 화면이 나타납니다 
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4. ‘제출취소’ 버튼을 클릭한다  

5. ‘수정’ 버튼을 클릭한 후, ‘첨부파일’ 수정을 진행한다. 

※ 절대 ‘삭제’버튼을 누르지 마세요. 삭제버튼을 누르면 작성된 신청서의 전체 내용이 삭제되며 복구가 불가합니다. (주의!) 
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※ 신청개요/활동계획 > 작성내용 수정, 첨부파일 > 파일 재첨부 가 가능합니다. 



6. 첨부파일 재첨부를 완료한 후, ‘저장’ > ‘최종제출’을 클릭한다. 

※반드시 ‘저장’을 클릭 한 후, ‘최종제출’ 을 선택해야 최종제출이 완료됩니다. (주의!) 

7. 최종 수정된 온라인지원서는 ‘새로고침(F5)’을 완료한 후 확인할 수 있다. 

※ 처리상태가 ‘신청완료’ 이면 최종제출이 완료된 상태입니다. (반드시 처리상태를 확인해주시기 바랍니다) 

(주의!) 

◀ 최종제출을 완료한 후, ‘신청서보기’를 통해 수정된 내용 확인 가능합니다 2024-10-30 7 


